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Państwowa Wyższa Szko la Zawodowa
w Nowym Sączu

Karta przedmiotu
obowiązuje studentów rozpoczynających studia w roku akademickim 2013/2014

Instytut Ekonomiczny

Kierunek studiów: e-Administracja Profil: Praktyczny

Forma studiów: Stacjonarne Kod kierunku: e-A

Stopień studiów: I

Specjalności: e-Administracja Gospodarcza
e-Administracja Samorządowa

1 Przedmiot

Nazwa przedmiotu Postępowanie administracyjne

Kod przedmiotu IE e-A PIS A9 13/14

Kategoria przedmiotu Przedmioty podstawowe

Liczba punktów ECTS 6

Semestry 3

2 Rodzaj zajęć, liczba godzin w planie studiów
Semestr wyk lad cwiczenia Laboratorium projekt seminarium

3 45 30

3 Cele przedmiotu

Cel 1 Znajomość uregulowań ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.) w zakresie postępowania administracyjnego ogólnego, a także
postępowania w sprawie wydawania zaświadczeń oraz postępowania w sprawach skarg i wniosków.

Cel 2 Umiejętność adekwatnego zastosowania wskazanych uregulowań normatywnych.

Cel 3 Kszta ltowanie postaw etycznych określonych zasadami KPA.
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4 Wymagania wstępne w zakresie wiedzy, umiejętności i innych
kompetencji

a Posiadanie podstawowej wiedzy z zakresu prawoznawstwa oraz prawa administracyjnego

5 Efekty kszta lcenia

EK1 Wiedza: Student definiuje podstawowe pojęcia oraz instytucje postępowania administracyjnego oraz wyjaśnia
ich treść

EK2 Wiedza: Student posiada ogólną orientację w przedmiocie regulacji aktów tworzących system prawa administracyjnego

EK3 Umiejętności: Student identyfikuje poszczególne instytucje postępowania administracyjnego oraz dokonuje
subsumpcji konkretnych stanów faktycznych do odpowiednich unormowań prawnych

EK4 Kompetencje spo leczne: student jest świadomy rozleg lości regulacji proceduralnych i wiążącej się z tym z
tym konieczności poszukiwania odpowiedzi na pojawiające się pytania prawne w wielu powiązanych aktach
normatywnych EK6. Umiejetnosci: Student potrafi napisac decyzje administracyjna, postanowienie oraz odwo
lanie i zazalenie, a takze wniosek o stwierdzenie niewaznosci decyzji

EK5 Kompetencje spo leczne: Student posiada wiedzę niezbędną do podjęcia studiów nad prawem egzekucyjnym
oraz podatkowym

EK6 Umiejętności: Student potrafi napisać decyzję administracyjną, postanowienie oraz odwo lanie i zażalenie, a
także wniosek o stwierdzenie nieważnosci decyzji

6 Treści programowe

wyk lad

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegó lowy bloków tematycznych

W1

Zagadnienia ogólne 1. Pojęcie ogólnego postępowania jurysdykcyjnego
2.Postępowanie ogólne a postępowania szczególne 3.Tryby i stadia postępowania
4. Geneza i rozwój postępowania administracyjnego 5. Podstawowe formy
dzia lania administracji 6. Zakres regulacji KPA 7. Zasady ogólne postępowania
administracyjnego

8

W2
Podmioty postępowania administracyjnego 1. Organy prowadzące postępowanie
2. Uczestnicy postępowania a. Strona b.Uczestnicy na prawach strony c. Osoby
zainteresowane d. Inni uczestnicy

7

W3

Czynności procesowe trybu zwyk lego postępowania administracyjnego 1. Ogóle
czynności techniczno procesowe a. Doręczenie b. Wezwanie c. Udostępnienie
akt sprawy d. Terminy 2. Postępowanie przed organami I instancji a.
Wszczęcie postępowania b. Wspó luczestnictwo stron 3. Dowody a. Dokumenty b.
Świadkowie c. Opinie bieg lych d. Oględziny e. Przes luchanie stron 4. Rozprawa 5.
Zawieszenie postępowania 6. Umorzenie postępowania 7. Decyzja administracyjne
8. Postanowienie

10

W4
Postępowanie odwo lawcze i zażaleniowe 1.rodzaje środków zaskarżenia i ich
charakter prawny 2.Odwo lanie 3. Zażalenie 4. Wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy

6

W5

Postępowania nadzwyczajne 1. Wznownienie postępowania a. Przes lanki b.
W laściwość organów c. Suspensywność d. Rozstrzygnięcia w postępowaniu
wznowieniowym 2. Stwierdzenie nieważności decyzji a. Przes lanki
b.Suspensywność c. W laściwośc organów d. Rozstrzygnięcia 3. Zbieg postępowań
nadzwyczajnych

6
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wyk lad

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegó lowy bloków tematycznych

W6

Środki prawne podejmowane z urzędu 1. Wzruszenie decyzji w trybie art. 154 i
art. 155 KPA 2. Tak zwane ”wyw laszczenie prawa” (art. 161 KPA) 3. Stwierdzenie
wygaśnięcia decyzji (art. 162 paragraf 1 KPA) 4. Uchylenie decyzji wydanej z
zastrzeżeniem dope lnienia określonej czynności (art. 162 paragraf 2 KPA)

2

W7 Postępowanie w sprawach wydawania zaświadczeń 1. Charakter prawny
zaświadczenia 2. Przebieg postępowania 2

W8 Postępowanie w sprawie skarg i wniosków godziny 1. Procedura za latwiania spraw
2.Zbieg postępowania jurysdykcyjnego i skargowego 4

Razem 45

cwiczenia

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegó lowy bloków tematycznych

C1 Postępowanie ogólne a postępowania szczególne i odrębne 2
C2 Tryby i stadia postępowania 2
C3 Wyznaczanie momentu up lywu terminów 1
C4 projekty pisemne: Podanie strony 1
C5 projekty pisemne: wezwanie na rozprawę 1
C6 projekty pisemne: projekty pisemne:decyzja 5
C7 projekty pisemne: postanowienie 3
C8 projekty pisemne: odwo lanie od decyzji 3
C9 projekty pisemne: zażalenie na postanownie organu 2
C10 projekty pisemne: wniosek o wznownienie postępowania 2
C11 projekty pisemne: wniosek o stwierdzenie nieważności decyzji 2
C12 projekty pisemne: wniosek o uchylenie decyzji 1
C13 projekty pisemne: wniosek o zmianę treści decyzji 1

C14 projekty pisemne: wniosek o przywrócenie terminu do wniesienia
odwo lania/zażalenia 1

C15 projekty pisemne: wniosek o wstrzymanie wykonania decyzji 1
C16 projekty pisemne: wniosek o umorzenie postępowania 1

C17 projekty pisemne: wniosek o zawieszenie postępowania oraz skarga do
wojewódzkiego sądu administracyjnego 1

Razem 30

7 Metody dydaktyczne

M1 Wyk lady

M2 Studium przypadku

M3 Prezentacje multimedialne

M4 Metoda analityczna

M5 S lowne objaśnienie
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8 Obciążenie pracą studenta

Forma aktywności

Średnia liczba
godzin na

zrealizowanie
aktywności

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikające z planu studiów 75
Konsultacje przedmiotowe 14
Egzaminy i zaliczenia w sesji 3
Godziny bez udzia lu nauczyciela akademickiego wynikające z nak ladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie się do zajęć, w tym studiowanie zalecanej literatury 48
Opracowanie wyników 0
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 0
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 10
Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikająca z
ca lego nak ladu pracy studenta 150

Sumaryczna liczba punktów ECTS dla przedmiotu 6

9 Sposoby oceny

Ocena formująca

F1 Odpowiedź ustna

F2 Ćwiczenie praktyczne

F3 Kolokwium

Kryteria oceny

Efekt kszta lcenia 1 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 1

Na
ocenę
3

Student na dostatecznym poziomie
definiuje podstawowe pojęcia
oraz instytucje postępowania
administracyjnego, nie zawsze pos lugując
się językiem prawnym

wyk lad, cwiczenia zgodnie z wyżej określonymi
sposobami oceny

Na
ocenę
4

Student na dobrym poziomie definiuje
podstawowe pojęcia oraz instytucje
postępowania administracyjnego
pos lugując się językiem prawnym i
prawniczym

Na
ocenę
5

Student w pe lnym zakresie definiuje
podstawowe pojęcia oraz instytucje
postępowania administracyjnego, a także
wyjaśnia ich treść i dokonuje wyk ladni
pos lugując się językiem prawnym i
prawniczym

Efekt kszta lcenia 2 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 2

Na
ocenę
3

Student posiada ogólną orientację w treści
i systematyce dwóch pierwszych dzia lów
KPA

wyk lad, cwiczenia zgodnie z określonymi wyżej
sposobami oceny
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Na
ocenę
4

Student posiada ogólną orientację w treści
i systematyce ca lego KPA

Na
ocenę
5

Student posiada ogólną orientację w treści
aktów tworzących system postępowania
administracyjneg

Efekt kszta lcenia 3 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 3

Na
ocenę
3

Student identyfikuje poszczególne
instytucje postępowania
administracyjnego

wyk lad, cwiczenia zgodnie z określonymi wyżej
sposobami oceny

Na
ocenę
4

Student identyfikuje poszczególne
instytucje postępowania
administracyjnego oraz częściowo trafnie
dokonuje subsumpcji konkretnych stanów
faktycznych do odpowiednich unormowań
prawnych

Na
ocenę
5

Student identyfikuje poszczególne
instytucje postępowania
administracyjnego oraz dokonuje
prawid lowej subsumpcji konkretnych
stanów faktycznych do odpowiednich
unormowań prawnych

Efekt kszta lcenia 4 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 4

Na
ocenę
3

Student jest świadomy rozleg lości regulacji
proceduralnych wyk lad, cwiczenia zgodnie z określonymi wyżej

sposobami oceny

Na
ocenę
4

Student jest świadomy rozleg lości regulacji
proceduralnych i wiążącejcej się z tym
konieczności poszukiwania odpowiedzi na
pojawiające sie pytania prawne w wielu
powiązanych aktach normatywnych

Na
ocenę
5

Student jest świadomy rozleg lości regulacji
proceduralnych i wiążącej się z tym
konieczności poszukiwań odpowiedzi na
pojawiające się pytania prawne w wielu
powiązanch aktach normatywnych, które
potrafi odszukać w istniejących systemach
informatycznych aktów normatywnych

Efekt kszta lcenia 5 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 5

Na
ocenę
3

Student opanowa l na dostatecznym
poziomie wiedzę z zakresu
uregulowań dotyczących stosunku
administracyjnoprawnego, stanowiącą
podstawę do podjęcia studiów nad
prawem egzekucyjnym oraz podatkowy
proceduralnym i materialnym

wyk lad, cwiczenia zgodnie z określonymi wyżej
sposobami oceny

Na
ocenę
4

Student opanowa l na dobrym poziomie
wiedzę z zakresu uregulowań dotyczących
stosunku administracyjnoprawnego,
stanowiącą podstawę do podjęcia
studiów nad prawem egzekucyjnym oraz
podatkowy proceduralnym i materialnym
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Na
ocenę
5

Student opadnowa l na bardzo
dobrym poziomie wiedzę z zakresu
uregulowań dotyczących stosunku
administracyjnoprawnego, stanowiącą
podstawę do podjęcia studiów nad
prawem egzekucyjnym oraz podatkowy
proceduralnym i materialnym

Efekt kszta lcenia 6 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 6

Na
ocenę
3

Student potrafi prawid lowo zaprojektować
decyzję administracyjną, postanowienie
oraz odwo lanie i zażalenie, a także
wniosek o stwierdzenie nieważności decyzji
korzystając z uwag wyk ladowcy

wyk lad, cwiczenia zgodnie z określonymi wyżej
sposobami oceny

Na
ocenę
4

Student potrafi zaprojektować decyzję
administracyjną, postanowienie oraz
odwo lanie i zażalenie, a także wniosek
o stwierdzenie nieważności decyzji
samodzielnie, nie zawsze prawid lowo
sporządzjąc uzasadnienie

Na
ocenę
5

Student potrafi zaprojektować decyzję
administracyjną, postanowienie oraz
odwo lanie i zazażalenie, a także wniosek
o stwierdzenie nieważności decyzji
samodzielnie, prawid lowo sporządzając
uzasadnienie prawne i faktyczne, na
podstawie prawid lowo określonych
podstaw prawnych wydania aktu
administracyjnego i rozstrzygania istoty
sprawy

Ocena do indeksu (ocena podsumowująca)

w 80% sk lada się z noty egzaminacyjnej zaś w 20% z noty uzyskanej w ramach ćwiczeń

10 Macierz realizacji przedmiotu

Efekty
kszta lcenia

dla
przedmiotu

Odniesienie do
efektów

kierunkowych
Cele przedmiotu

Treści
programowe

Metody
dydaktyczne

EK1

eA_U05, eA_W01,
eA_W06, eA_U15,
eA_W12, eA_W05,
eA_K03, eA_K07,
eA_K01, eA_U08,
eA_W04, eA_W09,
eA_W02, eA_U03

Cel1, Cel2, Cel3

W1, W2, W3, W4,
W5, W6, W7, W8,
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14,

C15, C16, C17

M1, M2, M3, M4, M5
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Efekty
kszta lcenia

dla
przedmiotu

Odniesienie do
efektów

kierunkowych
Cele przedmiotu

Treści
programowe

Metody
dydaktyczne

EK2

eA_U05, eA_U15,
eA_W12, eA_K03,
eA_K01, eA_U08,

eA_W09

Cel1, Cel2

W1, W2, W3, W4,
W5, W6, W7, W8,
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14,

C15, C16, C17

M1, M2, M3, M4, M5

EK3

eA_U05, eA_W01,
eA_W06, eA_U15,
eA_W12, eA_W05,
eA_K03, eA_K07,
eA_K01, eA_U08,
eA_W04, eA_W09,
eA_W02, eA_U03

Cel1, Cel2, Cel3

W1, W2, W3, W4,
W5, W6, W7, W8,
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14,

C15, C16, C17

M1, M2, M3, M4, M5

EK4 eA_U05, eA_U15,
eA_W09 Cel1, Cel2

W1, W2, W3, W4,
W5, W6, W7, W8,
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,

C11

M1, M2, M3, M4, M5

EK5 eA_U05, eA_U15,
eA_W09 Cel1, Cel2

W1, W2, W3, W4,
W5, W6, W7, W8,
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14,

C15, C17

M1, M2, M3, M4, M5

EK6 eA_U05, eA_U15,
eA_W09 Cel1, Cel2

W1, W2, W3, W4,
W5, W6, W7, W8,
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14,

C15, C16, C17

M1, M2, M3, M4, M5

11 Wykaz literatury

Literatura podstawowa:

[1] B. Adamiak , J. Borkowski — Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, Warszawa, 2012,
LexisNexis

Literatura uzupe lniająca:

[1] W. Chróścielewski, J. P. T— Postępowanie administracyjne i postępowanie przed sądami administracyjnymi,
Warszawa, 2009, LexisNexis

12 Informacje o nauczycielach akademickich

Osoba odpowiedzialna za kartę

dr Wojciech Fill (kontakt: fillwojciech@wp.pl)
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Osoby prowadzące przedmiot

dr Wojciech Fill (kontakt: fillwojciech@wp.pl)

dr Janusz Pater (kontakt: janusz@pater.biz.pl)

13 Zatwierdzenie karty przedmiotu do realizacji

(miejscowość, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik zak ladu) (dyrektor instytutu)

Przyjmuję do realizacji (data i podpisy osób prowadzących przedmiot)
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