PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W NOWYM SACZU

KARTA PRZEDMIOTU

obowigzuje studentéw rozpoczynajgcych studia w roku akademickim 2014/2015

Instytut Ekonomiczny
Kierunek studiéw: e-Administracja Profil: Praktyczny
Forma studiéw: Niestacjonarne Kod kierunku: e-A
Stopien studiéw: |

Specjalnosci:  e-Administracja Samorzgdowa
e-Administracja Gospodarcza

1 PRZEDMIOT

NAZWA PRZEDMIOTU Postepowanie administracyjne
KOD PRZEDMIOTU IE e-A PIN A9 14/15
KATEGORIA PRZEDMIOTU Przedmioty podstawowe
LiczBa PUNKTOW ECTS 6
SEMESTRY 3

2 RODZAJ ZAJEC, LICZBA GODZIN W PLANIE STUDIOW

SEMESTR WYKLAD CWICZENIA LABORATORIUM PROJEKT SEMINARIUM
3 27 18

3 CELE PRZEDMIOTU

Cel 1 Znajomos¢ uregulowan ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.) w zakresie postepowania administracyjnego ogélnego,
a takze postepowania w sprawie wydawania zaswiadczen oraz postepowania w sprawach skarg i wnioskéw.

Cel 2 Umiejetno$é¢ adekwatnego zastosowania wskazanych uregulowan normatywnych

Cel 3 Ksztaltowanie postaw etycznych okreslonych zasadami KPA
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4 WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI I INNYCH
KOMPETENCJI

a Uzyskanie podstawowej wiedzy z zakresu prawoznawstwa oraz ustrojowego prawa administracyjnego

5 EFEKTY KSZTAICENIA

EK1 Wiedza: student, ktéry zaliczyt przedmiot: definiuje podstawowe pojecia oraz instytucje postepowania administracyjnego
oraz wyjasnia ich trescé

EK2 Wiedza: Student posiada ogélng orientacje w przedmiocie regulacji aktéw tworzacych system prawa administracyjnego

EK3 Umiejetnosci: student, ktéry zaliczyl przedmiot identyfikuje poszczegdlne instytucje postepowania administracyjnego
oraz dokonuje subsumpcji konkretnych stanéw faktycznych do odpowiednich unormowan prawnych

EK4 Kompetencje spoleczne: student, ktory zaliczyl przedmiot: jest sSwiadomy rozleglosci regulacji proceduralnych i
wiazacej sie z tym koniecznosci poszukiwari odpowiedzi na pojawiajace sie¢ pytania prawne w wielu powiazanch
aktach normatywnych

EK5 Kompetencje spoleczne: Posiada wiedze niezbedna do podjecia studiéw nad prawem egzekucyjnym oraz
podatkowym

EK6 Umiejetnosci: Student potrafi napisa¢ decyzje administracyjna, postanowienie oraz odwotanie i zazalenie, a
takze wniosek o stwierdzenie niewaznosci decyzji

6 TRESCI PROGRAMOWE

WYKLAD

TEMATYKA ZAJEC

Lp . . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH
I. Zagadnienia ogdlne 1. Pojecie. ‘ogdlnego postepowania jurysdykcyjnego
2.Postepowanie ogdlne a postepowania szczegdlne 3. Tryby i stadia postepowania

W1 . iy . . . 5
4. Geneza i rozwdj postepowania administracyjnego 5. Podstawowe formy
dziatania administracji 6. Zakres regulacji KPA

W2 | Zasady postepowania administracyjnego 3
Uczestnicy postepowania-administracyjnego 1. Organy prowadzace postepowanie

W3 2. Uczestnicy postepowania a. Strona b.Uczestnicy na prawach strony c. Osoby 3

zainteresowane d. Inni uczestnicy

Czynnosci procesowe trybu zwyklego postepowania administracyjnego 1. Ogéle
czynnosci techniczno procesowe a. Doreczenie b. Wezwanie c. Udostepnienie
akt sprawy d. Terminy 2. Postepowanie przed organami I instancji a.
W4 | Wszczecie postepowania b. Wspétuczestnictwo stron 3. Dowody a. Dokumenty b. 8
Swiadkowie c. Opinie biegtych d. Ogledziny e. Przestuchanie stron 4. Rozprawa 5.
Zawieszenie postepowania 6. Umorzenie postepowania 7. Decyzja administracyjne
8. Postanowienie

Postepowanie odwolawcze i zazaleniowe 1l.rodzaje $rodkéw zaskarzenia i ich
W5 charakter prawny 2.0dwotanie 3. Zazalenie 4. Wniosek o ponowne rozpatrzenie 3
sprawy

Postepowania nadzwyczajne 1. Wznownienie postepowania a. Przestanki b.
Wiasciwosé organéw c. Suspensywnosé d. Rozstrzygniecia w postepowaniu

W6 | wznowieniowym 2. Stwierdzenie niewaznosci decyzji a. Przesltanki 2
b.Suspensywnosé c¢. Wiasciwosc organéw d. Rozstrzygniecia 3. Zbieg postepowari
nadzwyczajnych
W7 Postepowanie w sprawach wydawania zaswiadczern 1. Charakter prawny 1
zaswiadczenia 2. Przebieg postepowania
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WYKLAD

TEMATYKA ZAJEC

Lp ) . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH

W3 Postepowanie w sprawie skarg i wnioskéw 1. Procedura zalatwiania spraw 2.Zbieg 9
postepowania jurysdykcyjnego i skargowego
RAZEM 27

CWICZENIA

TEMATYKA ZAJEC

Lp B . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH

C1 Postepowanie ogélne a postepowania szczegdlne i odrebne - 1

C2 Tryby i stadia postepowania oraz zasady postepowania art. 6-16 KPA 2

Projektowanie wnioskéw i pism procesowych: a. podanie strony b. wezwanie
na rozprawe c.decyzja d.postanowienie e.odwolanie od decyzji f. zazalenie
na postanownie organu g. wniosek o wznownienie postepowania h. wniosek
C3 o stwierdzenie niewaznosci decyzji i. wniosek o uchylenie decyzji j. wniosek 15
o zmiane tresci decyzji k. wniosek o przywrécenie terminu do wniesienia
odwotania/zazalenia 1. wniosek o wstrzymanie wykonania decyzji ¥ wniosek o
umorzenie postepowania m. wniosek o zawieszenie postepowania

RAZEM 18

7 METODY DYDAKTYCZNE
M1 Dyskusja

M2 Projekty

M3 Studium przypadku

M4 Stowne objasnienie

M5 Metoda analityczna

M6 Prezentacje multimedialne

8 OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

SREDNIA LICZBA
FORMA AKTYWNOSCI GODZIN NA
ZREALIZOWANIE
AKTYWNOSCI
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikajace z planu studiéw 45
Konsultacje przedmiotowe 4
Egzaminy i zaliczenia w sesji 2
Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego wynikajace z nakladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie sie do zajeé¢, w tym studiowanie zalecanej literatury 64
Opracowanie wynikéw 0
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 15
Przygotowanie do egzaminu 20
SUMARYCZNA LICZBA GODZIN DLA PRZEDMIOTU WYNIKAJACA Z 150
CAIEGO NAKIADU PRACY STUDENTA
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA PRZEDMIOTU 6
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9 SPOSOBY OCENY
OCENA FORMUJACA

F1 OdpowiedZ ustna
F2 Projekt indywidualny

F3 Aktywnosé na zajeciach

KRYTERIA OCENY

EFEKT KSZTALCENIA 1 MIEJSCE OPIS WERYFIKACII EK 1
WERYFIKACJI
Na student na  dostatecznym  poziomie . i .
.. .. . . zgodnie z okreslonymi
OCENE definiuje podstawowe pojecia | wyktad, cwiczenia

3 oraz instytucje postepowania powyzej sposobami oceny

administracyjnego, nie zawsze postugujac
sie jezykiem prawnym

Na student na dobrym poziomie definiuje

OCENE podstawowe  pojecia oraz instytucje

4 postepowania administracyjnego
postugujac si¢ jezykiem prawnym i
prawniczym

Na student w pelym zakresie definiuje

OCENE podstawowe pojecia oraz instytucje

5 postepowania administracyjnego, a takze

wyjasnia ich tre$¢ i dokonuje wykladni
postugujac  sie jezykiem prawnym i

prawniczym
EFEKT KSZTALCENIA 2 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 2
WERYFIKACJI
Na Student posiada ogélng orientacje w tresci . ., .
OCENE i systematyce dwdch pierwszych dzialéw | wyklad, cwiczenia zgodn'le.z okreslon}./ml
3 KPA powyzej sposobami oceny
Na Student posiada ogdlna orientacje w tresci
OCENE i systematyce catego KPA
4
Na Student posiada ogdlng orientacje w
OCENE przedmiocie regulacji aktéw tworzacych
5 system postepowania administracyjnego
EFEKT KSZTALCENIA 3 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 3
WERYFIKACJI

Na student identyfikuje poszczegdlne . ., .
OCENE instytucje postepowania | wyklad, cwiczenia zgodn.le.z okreslon).lml
3 administracyjnego powyzej sposobami oceny
Na student identyfikuje poszczegdlne
OCENE instytucje postepowania,
4 administracyjnego oraz czesciowo trafnie

dokonuje subsumpcji konkretnych stanéw

faktycznych do odpowiednich unormowan

prawnych

Wygenerowano w programie @SOS Strona 4/7 licencja bezplatna dla PWSZ w Nowym Saczu

©M. Aleksander, I. Borczuch, S. Swigut



d '“'m'""u‘
0&'
R »-m.«"?

Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Saczu

o

Na student identyfikuje poszczegdlne
OCENE instytucje postepowania,
5 administracyjnego oraz dokonuje
prawidtowej  subsumpcji  konkretnych
stanéw faktycznych do odpowiednich
unormowan prawnych
EFEKT KSZTALCENIA 4 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 4
WERYFIKACJI
Na student jest swiadomy rozleglosci regulacji . 3} .
OCENE proceduralnych wyklad, cwiczenia zgodn'le. 2 OkreSIOn}./ml
3 powyzej sposobami oceny
Na student jest $wiadomy rozleglosci regulacji
OCENE proceduralnych i wiazacej sie z tym
4 koniecznosci poszukiwan odpowiedzi na
pojawiajace sie pytania prawne w wielu
powigzanch aktach normatywnych
Na student jest $wiadomy rozleglosci regulacji
OCENE proceduralnych i wigzacej sie z tym
5 koniecznosci poszukiwan odpowiedzi na
pojawiajace sie pytania prawne w wielu
powiazanch aktach normatywnych, ktére
potrafi odszukaé¢ w istniejacych systemach
informatycznych aktéw normatywnych
EFEKT KSZTALCENIA 5 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 5
WERYFIKACJI
Na Student posiada dostateczna wiedze, . . .
OCENE niezbednag do podjecia studiéw _nad | wyklad, cwiczenia zgodn.le'z okreslonyrm
3 prawem egzekucyjnym oraz podatkowym powyZej sposobami oceny
Na Student  posiadl  wiedze  niezbedna
OCENE do podjecia studiow nad . prawem
4 egzekucyjnym w  administracji oraz
podatkowym na poziomie dobrym
Na Student  posiada  wiedz¢ = niezbedng
OCENE do podjecia studiéw . nad prawem
5 egzekucyjnym -oraz —podatkowym na
poziomie bardzo dobrym
EFEKT KSZTALCENIA 6 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 6
WERYFIKACJI
Na Student potrafi zaprojektowaé decyzje . 3} .
OCENE administracyjna,  postanowienie  oraz | wyklad, cwiczenia zgodn'le.z OkreSIOn}.,ml
3 odwolanie i zazalenie, a takze wniosek o powyzej sposobami oceny
stwierdzenie niewaznosci decyzji z pomoca
wyktadowcy
NA Student potrafi zaprojektowaé decyzje
OCENE administracyjna,  postanowienie  oraz
4 odwolanie i zazalenie, a takze wniosek
o stwierdzenie niewaznosci  decyzji
samodzielnie
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NaA Student potrafi zaprojektowaé decyzje
OCENE administracyjna,  postanowienie  oraz
5 odwolanie i zazalenie, a takze wniosek

o stwierdzenie niewaznosci  decyzji
samodzielnie, w prawidlowy sposéb
sporzadzajac uzasadnienie prawne i
faktyczne, na podstawie prawidlowo
okreslonych podstaw prawnych wydania
aktu administracyjnego i rozstrzygania
istoty sprawy

OCENA DO INDEKSU (OCENA PODSUMOWUJACA)

w 80% sktada si¢ z noty egzaminacyjnej zas w 20% z noty uzyskanej w ramach ¢wiczeni

WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU

a Warunkiem przystapienia do egzaminu jest zaliczenie éwiczen. Zaliczenie éwiczen otrzymuje student, ktérego
$rednia ocen czastkowych uzyskanych w trakcie semestru jest nie nizszaniz 3.0 a liczba nieobecnosci nieusprawiedliwionych
nie przekracza dwéch

10 MACIERZ REALIZACJI PRZEDMIOTU

EFEKTY
ODNIESIENIE DO .
KSZTALCENIA ) TRESCI METODY
EFEKTOW CELE PRZEDMIOTU
DLA PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE
KIERUNKOWYCH
PRZEDMIOTU
eA _UO05, eA_WOL,
eA W06, eA U5,
cA W12, eA WO5, W1, W2, W3, W4,
EK1 cA_U08,cA K03, | Cell, Cel2, Cel3 | W5 W6, W7, ws, | Mb 1;\4/{25 1\1\44?(’5 M4,
eA K07, eA KOol, C1, C2, C3 ’
eA W04, eA W09,
eA W02, eA UO3
cA_U05, cA_WO06, W1, W2, W3, W4,
EK2 ¢A_UI5, eA K01, | Cell, Cel2, Cel3 | W5 W6, W7, ws, | M 11\\44% 1;\44% M4,
eA W09 C1, C2, C3 :
eA U05, eA WOI,
eA_WO06, eA_U15,
cA W12, cA_ W05, W1, W2, W3, W4,
EK3 eA UO08, eA KO3, Cell, Cel2, Cel3 W5, W6, W7, WS, MI, 11\\/[/125’ 1\1\/5%’ M4,
eA K07, eA KOLI, C1, C2, C3 ’
eA W04, eA W09,
eA W02, eA UO3
W1, W2, W3, W4,
EK4 eA—U?f’ \e}\/]xogwo:g Cell, Cel2, Cel3 | W5, W6, W7, ws, | Mb 1\16125 1\1\4436 M4,
e C1, C2, C3 )
W1, W2, W3, W4,
EK5 eA—U?f” %?0—9“7047 Cell, Cel2, Cel3 | W5, W6, W7, ws, | M 1\16125 1\1\44% M4,
ea_ C1, C2, C3 ’
W1, W2, W3, W4,
EK6 eA—U?f’ %éo—gwo‘*’ Cell, Cel2 W5, W6, W7, W8, MI, 1\16125 1\1\44% M4,
ea_ C1, C2, C3 ’
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11 WYKAZ LITERATURY
LITERATURA PODSTAWOWA

[1] B. Adamiak , J. Borkowski — Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Warszawa, 2012,
LexisNexis

LITERATURA UZUPEINIAJACA:

[1] W. Chréscielewski, J. P. Tarno — Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi,
Warszawa, 2009, LexisNexis

12 INFORMACJE O NAUCZYCIELACH AKADEMICKICH
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA KARTE

dr Wojciech Fill (kontakt: fillwojciech@wp.pl)

OsoBY PROWADZACE PRZEDMIOT

dr Wojciech Fill (kontakt: fillwojciech@wp.pl)

dr Janusz Pater (kontakt: janusz@pater.biz.pl)

13 ZATWIERDZENIE KARTY PRZEDMIOTU DO REALIZACJI

(miejscowos¢, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik zaktadu) (dyrektor instytutu)

PRZYJMUJE DO REALIZACJI (data i podpisy oséb prowadzacych przedmiot)
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