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Państwowa Wyższa Szko la Zawodowa
w Nowym Sączu

Karta przedmiotu
obowiązuje studentów rozpoczynających studia w roku akademickim 2014/2015

Instytut Ekonomiczny

Kierunek studiów: Ekonomia Profil: Ogólnoakademicki

Forma studiów: Niestacjonarne Kod kierunku: E

Stopień studiów: I

Specjalności: Administracja i finanse sektora publicznego

1 Przedmiot

Nazwa przedmiotu Prawo administracyjne

Kod przedmiotu IE E AIN C4 14/15

Kategoria przedmiotu Przedmioty specjalnościowe

Liczba punktów ECTS 2

Semestry 4

2 Rodzaj zajęć, liczba godzin w planie studiów
Semestr wyk lad cwiczenia Laboratorium projekt seminarium

4 20

3 Cele przedmiotu

Cel 1 Zapoznanie studentów z problematyką prawa administracyjnego.

Cel 2 Zapoznanie studentów z organizacją i zakresem dzia lania administracji publicznej.

Cel 3 Zapoznanie studentów z wybranymi zagadnieniami z zakresu materialnego prawa administracyjnego.

Cel 4 Wykszta lcenie umiejętności praktycznych w ramach procedury administracyjnej.
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4 Wymagania wstępne w zakresie wiedzy, umiejętności i innych
kompetencji

a Ogólne wiadomości o spo leczeństwie, państwie i prawie nabyte w szkole średniej.

b Doświadczenie życiowe nabywane przy za latwianiu w lasnych spraw w urzędach administracji publicznej, zak ladzie
pracy, uczelni.

5 Efekty kszta lcenia

EK1 Wiedza: Student zna podstawowe pojęcia i normy z zakresu prawa administracyjnego.

EK2 Wiedza: Student wyjaśnia organizację oraz wylicza obszary dzia lania administracji publicznej, rządowej i
samorządowej.

EK3 Wiedza: Student definiuje podstawowe pojęcia z zakresu materialnego prawa administracyjnego.

EK4 Umiejętności: Student potrafi dobierać i stosować normy prawa administracyjnego materialnego i odpowiednie
przepisy w ramach procedury administracyjnej.

6 Treści programowe

wyk lad

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegó lowy bloków tematycznych

W1

Prawo administracyjne definicje. Budowa prawa administracyjnego. Źród la
prawa administracyjnego: powszechnie obowiązujące przepisy prawa, akty
normatywne o charakterze wewnętrznym. Hierarchia źróde l prawa. Og laszanie
aktów normatywnych i

3

W2 Zasady techniki prawodawczej, w tym szczególnie opracowywanie projektów
uchwa l i zarządzeń. 1

W3 Określenie administracji publicznej. Szczególne cechy administracji publicznej.
Zakres dzia lania administracji publicznej. 1

W4 Stosunek administracyjno-prawny. Proceduralny stosunek sądowo-
administracyjny. 1

W5

Formy prawne dzia lania administracji publicznej. Dzia lania w ladcze i niew ladcze.
Akty normatywne administracji. Akty administracyjne. Ugoda administracyjna.
Porozumienie administracyjne. Umowy cywilne w administracji. Czynności
materialno-techniczne. Dzia lalność spo leczno-organizatorska administracji.

3

W6
Organy administracji publicznej definicja. Klasyfikacja organów administracji
publicznej: naczelne, centralne i terenowe, rządowe i samorządowe, jednoosobowe
i kolegialne.

1

W7 Administracja rządowa i samorządowa w województwie. Zadania w lasne i zadania
zlecone prowadzone przez administrację publiczną samorządu terytorialnego. 1

W8 Urząd administracji publicznej definicje i struktura organizacyjna. Zak lad
administracyjny jako jednostka organizacyjna. 1

W9
Sytuacja prawna obywatela w sferze prawa administracyjnego wybrane
zagadnienia: obywatelstwo, nazwisko i imię, dokumenty tożsamości, akty stanu
cywilnego, stowarzyszenia, zgromadzenia.

3
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wyk lad

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegó lowy bloków tematycznych

W10

Postępowanie administracyjne w świetle Kodeksu postępowania
administracyjnego: Zakres podmiotowy i przedmiotowy kodeksu. Zasady
ogólne postępowania administracyjnego. Strona postępowania i pe lnomocnik.
Terminy za latwiania spraw. Wszczęcie postępowania z urzędu i na wniosek.
Dowody w postępowaniu administracyjnym. Decyzja administracyjna charakter
prawny i struktura decyzji. Postępowanie odwo lawcze. Wzruszenie ostatecznej
decyzji administracyjnej: wznowienie postępowania, stwierdzenie nieważności
decyzji, zmiana decyzji z urzędu albo na wniosek strony. Wydawanie zaświadczeń.

5

Razem 20

7 Metody dydaktyczne

M1 Wyk lady

M2 Dyskusja

M3 Studium przypadku

8 Obciążenie pracą studenta

Forma aktywności

Średnia liczba
godzin na

zrealizowanie
aktywności

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikające z planu studiów 20
Konsultacje przedmiotowe 3
Egzaminy i zaliczenia w sesji 2
Godziny bez udzia lu nauczyciela akademickiego wynikające z nak ladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie się do zajęć, w tym studiowanie zalecanej literatury 17
Opracowanie wyników 8
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 0
Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikająca z
ca lego nak ladu pracy studenta 50

Sumaryczna liczba punktów ECTS dla przedmiotu 2

9 Sposoby oceny

Ocena formująca

F1 Egzamin

Kryteria oceny

Efekt kszta lcenia 1 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 1
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Na
ocenę
3

Student definiuje podstawowe pojęcia z
zakresu prawa administracyjnego. wyk lad Ocena z egzaminu (waga

100%)

Na
ocenę
4

Student zna podstawowe pojęcia z zakresu
prawa administracyjnego oraz zna zasady
techniki prawodawczej.

Na
ocenę
5

Student zna podstawowe pojęcia z zakresu
prawa administracyjnego i zasady techniki
prawodawczej oraz wskazuje na jej
najistotniejsze elementy.

Efekt kszta lcenia 2 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 2

Na
ocenę
3

Student zna podstawowe pojęcia związane
z dzia lalnością organów administracji
publicznej.

wyk lad Ocena z egzaminu (waga
100%)

Na
ocenę
4

Student wymienia formy prawne dzia lania
administracji publicznej oraz klasyfikuje
organy administracji publicznej.

Na
ocenę
5

Student doskonale zna formy prawne
dzia lania administracji publicznej,
klasyfikuje organy administracji publicznej
oraz wymienia ich zadania.

Efekt kszta lcenia 3 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 3

Na
ocenę
3

Student zna podstawowe pojęcia z zakresu
materialnego prawa administracyjnego. wyk lad Ocena z egzaminu (waga

100%)

Na
ocenę
4

Student zna podstawowe pojęcia z zakresu
materialnego prawa administracyjnego
oraz rozróżnia prawa i obowiązki organów
administracji publicznej i obywateli.

Na
ocenę
5

Student zna pojęcia z zakresu materialnego
prawa administracyjnego oraz prawa
i obowiązki organów administracji
publicznej i obywateli, a także potrafi
wskazać na prawne konsekwencje
niedope lnienia obowiązków.

Efekt kszta lcenia 4 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 4

Na
ocenę
3

Student orientuje się w ogólnych zasadach
postępowania administracyjnego. wyk lad

Ocena z przeprowadzonego
studium przypadku (waga
100%).

Na
ocenę
4

Student bardzo dobrze zna zasady
postępowania administracyjnego oraz
dobiera odpowiednie normy prawne w
ramach procedury administracyjnej.

Na
ocenę
5

Student doskonale zna zasady
postępowania administracyjnego i
sądowo-administracyjnego oraz dobiera
odpowiednie normy prawne w ramach
procedury administracyjnej.
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Państwowa Wyższa Szko la Zawodowa w Nowym Sączu

Ocena do indeksu (ocena podsumowująca)

Średnia arytmetyczne ze wszystkich efektów kszta lcenia.

10 Macierz realizacji przedmiotu

Efekty
kszta lcenia

dla
przedmiotu

Odniesienie do
efektów

kierunkowych
Cele przedmiotu

Treści
programowe

Metody
dydaktyczne

EK1 E_W13, E_W07,
E_W05 Cel1 W1, W2, W3 M1, M2

EK2 E_W11, E_W04,
E_W07, E_W08 Cel2 W4, W5, W6 M1, M2, M3

EK3 E_U05, E_U02 Cel3 W6, W7, W8, W9 M1, M2, M3

EK4 E_K09, E_K01,
E_K06 Cel4 W10 M1, M2, M3

11 Wykaz literatury

Literatura podstawowa:

[1] J. Zimmermann — Prawo administracyjne, Warszawa, 2008, Oficyna Wolters Kluwer business

[2] R. Kędziora — Ogólne postępowanie administracyjne, Warszawa, 2008, Wydawnictwo C. H. Beck

Literatura uzupe lniająca:

[1] P. J. Suwaj (red.) — Prawo administracyjne Kazusy i ćwiczenia, Warszawa, 2008, Wydawnictwo Prawnicze
LexisNexis

12 Informacje o nauczycielach akademickich

Osoba odpowiedzialna za kartę

dr Janusz Pater (kontakt: janusz@pater.biz.pl)

Osoby prowadzące przedmiot

dr Janusz Pater (kontakt: janusz@pater.biz.pl)

13 Zatwierdzenie karty przedmiotu do realizacji

(miejscowość, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik zak ladu) (dyrektor instytutu)

Przyjmuję do realizacji (data i podpisy osób prowadzących przedmiot)
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