PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W NOWYM SACZU

KARTA PRZEDMIOTU

obowigzuje studentéw rozpoczynajgcych studia w roku akademickim 2014/2015

Instytut Ekonomiczny
Kierunek studiéw: e-Administracja Profil: Praktyczny
Forma studiéw: Stacjonarne Kod kierunku: e-A
Stopien studiéw: |

Specjalnosci:  e-Administracja Samorzgdowa

1 PRZEDMIOT

NAZWA PRZEDMIOTU Seminarium (Administracja.Samorzadowa)
KOD PRZEDMIOTU IE e-A PIS C12-14/15
KATEGORIA PRZEDMIOTU Przedmioty specjalnosciowe
LiczBA PUNKTOW ECTS 16
SEMESTRY 456

2 RODZAJ ZAJEC, LICZBA GODZIN W PLANIE STUDIOW

SEMESTR WYKLAD CWICZENIA LABORATORIUM PROJEKT SEMINARIUM
4 30
5 30
6 30

3 CELE PRZEDMIOTU

Cel 1 Zapoznanie z istotg i metodami pracy naukowo-badawczej, w tym z zasadami edycji tekstu.

Cel 2 Przedstawienie podstawowych zrédet informacji oraz zasad doboru i korzystania z literatury przedmiotu
potrzebnych do odpowiedniego przeprowadzania analiz badawczych i formutowania wynikéw

Cel 3 Wyjasnienie przestanek wyboru tematéw pracy dyplomowej oraz przygotowanie planu pracy.

Cel 4 Wyksztalcenie umiejetnosci formutowania wnioskéw i sadéw na podstawie przeprowadzonych analiz
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4 WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI I INNYCH

a Podstawowa wiedza dotyczaca zagadnienn administracyjnych, prawnych, ekonomiczno-spotecznych zwiazana z
korzystaniem z systemow informatycznych, zwlaszcza w zakresie administracji publicznej w jednostkach samorzadu

KOMPETENCJI

terytorialnego.

5 EFEKTY KSZTAICENIA

EK1 Wiedza: Wykorzystujac wiedze z zakresu ochrony wlasnosci intelektualnej student ma swiadomosé metodologii

zasad przygotowywania i pisania pracy dyplomowej.

EK2 Umiejetnosci: Wykorzystujac specjalistyczny jezyk oraz podstawowe wiadomosci teoretyczne i dostepne zrédia
informacji, w tym zdobyte za pomocg narzedzi informatycznych, student potrafi wyrazaé¢ opinie, formulowaé

sady ustnie i pisemnie, a takze opisywaé zjawiska i procesy spoleczne.

EK3 Umiejetnosci: Student potrafi wlasciwie okresli¢ przyczyny, interpretowaé rezultaty oraz prognozowaé kierunki
zmian w procesach zachodzacych w spoleczenstwie i gospodarce, w oparciu o analize koncepcji, modeli, a takze

metod i narzedzi administracji

EK4 Kompetencje spoteczne: Student ma swiadomosé zasad zwiazanych z dostepem do informacji oraz ustug e-
administracji, a takze zasad etycznych odnoszacych sie do probleméw. etycznych i spolecznych dzialalnosci
gospodarczej i potrafi wyrazaé¢ opinie w istotnych sprawach ekonomicznych i gospodarczych.

6 TRESCI PROGRAMOWE

SEMINARIUM
TEMATYKA ZAJEC
Lp ) . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH
S1 Podstawowe zagadnienia z zakresu prowadzenia badain naukowych 2
S2 Podstawowe elementy warsztatu pracy naukowo-badawczej 2
S3 Podstawowe bazy danych i informacji 4
g4 Zasady korzystania z literatury przedmiotu, z uwzglednieniem ochrony wtasnosci 6
intelektualnej
S5 Wybér tematu pracy wraz z dyskusja 4
S6 Zasady sporzadzania i przygotowanie planu pracy wraz z dyskusja 8
g7 Zasady prowadzenia analiz badawczych, redagowania wynikéw i formutowania 10
wnioskéw
S8 Prezentacja kolejnych rozdzialéw prac dyplomowych wraz z dyskusja 40
S9 Dyskusja wersji roboczych prac dyplomowych 14
RazeEMm 90
7 METODY DYDAKTYCZNE
M1 Wyktady
M2 Dyskusja
M3 Konsultacje
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8 OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

SREDNIA LICZBA
- GODZIN NA
FORMA AKTYWNOSCI
ZREALIZOWANIE
AKTYWNOSCI
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikajace z planu studiéw 90
Konsultacje przedmiotowe 18
Egzaminy i zaliczenia w sesji 2
Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego wynikajace z nakladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie si¢ do zajeé, w tym studiowanie zalecanej literatury 232
Opracowanie wynikéw 0
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 0
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 58
SUMARYCZNA LICZBA GODZIN DLA PRZEDMIOTU WYNIKAJACA 7Z 400
CAIEGO NAKIADU PRACY STUDENTA
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA PRZEDMIOTU 16
9 SPOSOBY OCENY
OCENA FORMUJACA
F1 Aktywnosé na zajeciach
F2 Cwiczenie praktyczne
KRYTERIA OCENY
EFEKT KSZTALCENIA 1 MIEJSCE OPIS WERYFIKACII EK 1
WERYFIKACJI
Na Student zna zasady —ochrony praw 50% ocena z aktywnosci na
OCENE autorskich i jest zorientowany w zakresie | seminarium zajeciach + 50% ocena z
3 wiadomosci  teoretycznych dotyczacych éwiczen praktycznych
przedsiebiorczosci, ale popelnia bledy
Na Student zna zasady ochrony praw
OCENE autorskich i jest zorientowany w zakresie
4 wiadomosci  teoretycznych —dotyczacych
przedsiebiorczosci, V/ niewielkimi
niescistosciami
Na Student doskonale zna zasady ochrony
OCENE praw autorskich i jest zorientowany
5 w zakresie wiadomosci teoretycznych
dotyczacych przedsiebiorczosci
EFEKT KSZTALCENIA 2 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 2
WERYFIKACJI
Na Student wymienia podstawowe bazy 50% ocena z aktywnosci na
OCENE zrédel informacji i zna podstawowe zasady | seminarium zajeciach + 50% ocena z
3 wykorzystania  literatury  przedmiotu, éwiczen praktycznych
ale ma trudnosci w redagowaniu pracy
dyplomowej
Na Student opisuje podstawowe bazy zrédet
OCENE informacji, prawidlowo stosuje zasady
4 korzystania z literatury przedmiotu oraz
wlasciwie redaguje  przygotowywanag
prace dyplomowa
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Na Student doskonale wykorzystuje wszystkie
OCENE bazy Zrédet informacji, bardzo dobrze
5 stosuje zasady korzystania z literatury
przedmiotu i stosuje w praktyce zasady
edytorskie przygotowywania pracy
dyplomowej
EFEKT KSZTALCENIA 3 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 3
WERYFIKACJI
Na Student przeprowadza proste analizy 50% ocena z aktywnosci na
OCENE badawcze i w niewielkim stopniu dokonuje | seminarium zajeciach + 50% ocena z
3 interpretacji wynikéw, ale wystepuja éwiczen praktycznych
btedy w wykorzystaniu narzedzi i metod
stuzacych prognozowaniu zjawisk
Na Student przeprowadza bardziej zlozone
OCENE analizy i prawidlowo interpretuje wyniki
4 wykorzystujac narzedzia i metody stuzace
prognozowaniu zjawisk
Na Student przeprowadza zlozone
OCENE merytorycznie  analizy i  doskonale
) interpretuje  wyniki w  oparciu o
zroznicowane narzedzia i metody stuzace
prognozowaniu zjawisk
EFEKT KSZTALCENIA 4 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 4
WERYFIKACJI
Na Student ma problemy z formutowaniem 50% ocena z aktywnosci na
OCENE wnioskéw, stabo rozumie zasady etyczne | seminarium zajeciach + 50% ocena z
3 odnoszace si¢ do przedsigbiorczosci ‘i éwiczen praktycznych
zasady dostepu do informacji oraz ustug e-
administracji
Na Student wlasciwie formuluje = wnioski
OCENE w oparciu o przeprowadzone analizy,
4 prawidlowo rozumie ~ zasady etyczne
odnoszace sie do przedsiebiorczosci i
zasady dostepu do informacji oraz ustug
e-administracji
Na Student w sposéb twérczy formutuje
OCENE wnioski w oparciu o przeprowadzone
5 analizy i doskonale rozumie zasady etyczne
odnoszace si¢ do przedsigbiorczosci i
zasady dostepu do informacji oraz ustug e-
administracji

OCENA DO INDEKSU (OCENA PODSUMOWUJACA)

srednia ocen z wszystkich efektéw

WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU

a Zlozenie pracy dyplomowej odpowiadajacej ustalonym standardom merytorycznym i formalnym

10 MACIERZ REALIZACJI PRZEDMIOTU
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EFEKTY
ODNIESIENIE DO 3
KSZTALCENIA . TRESCI METODY
EFEKTOW CELE PRZEDMIOTU
DLA PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE
KIERUNKOWYCH
PRZEDMIOTU
EK1 eA WI0 Cell S1, S2, S3, S4, S5 M1, M2, M3
EK2 eA _U07,eA _U08 Cel2 S3, S4, S7 M1, M2, M3
EK3 eA U01,eA U03 Cel3 S5, S6 M1, M2, M3
eA K02, eA KO06,
EK4 A K09 Cel4 S8, S9 M2, M3

11 WYKAZ LITERATURY

LITERATURA PODSTAWOWA:

[1] Linsay D. — Dobre rady dla piszgcych teksty naukowe, Wroctaw, 1996, Oficyna Wydawnicza Politechniki
Wroctawskiej

[2] Majchrzak J., Mendel T. — Metodyke pisania prac magisterskich i dyplomowych: poradnik pisania prac
promocyjnych oraz innych opracowannaukowych wraz z przygotowaniem ich do obrony lub publikacji, Poznan,
1996, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej w Poznaniu

LITERATURA UZUPEINIAJACA:

[1] Urban S., Ladonski W. — Jak napisaé dobrg prace magisterskqg, Wroctaw, 2001, Wydawnictwo Akademii
Ekonomicznej we Wroclawiu

12 INFORMACJE O NAUCZYCIELACH AKADEMICKICH
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA KARTE

dr Janusz Pater (kontakt: janusz@pater.biz.pl)

OSOBY PROWADZACE PRZEDMIOT

dr Janusz Pater (kontakt: janusz@pater.biz.pl)

13 ZATWIERDZENIE KARTY PRZEDMIOTU DO REALIZACIJI

(miejscowos¢, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik zaktadu) (dyrektor instytutu)

PRZYIJMUJE DO REALIZACJI (data i podpisy oséb prowadzacych przedmiot)
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