PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W NOWYM SACZU

KARTA PRZEDMIOTU

obowigzuje studentéw rozpoczynajgcych studia w roku akademickim 2014/2015

Instytut Ekonomiczny
Kierunek studiéw: e-Administracja Profil: Praktyczny
Forma studiéw: Stacjonarne Kod kierunku: e-A
Stopien studiéw: |

Specjalnosci:  e-Administracja Samorzadowa

1 PRZEDMIOT

NAZWA PRZEDMIOTU E-ustugi administracji publicznej
KOD PRZEDMIOTU IE e-A PIS C1 14/15
KATEGORIA PRZEDMIOTU Przedmioty specjalnosciowe
LiczBA PUNKTOW ECTS 4
SEMESTRY 5

2 RODZAJ ZAJEC, LICZBA GODZIN W PLANIE STUDIOW

SEMESTR WYKLAD CWICZENIA LABORATORIUM PROJEKT SEMINARIUM
5 15 30

3 CELE PRZEDMIOTU

Cel 1 Zapoznanie studentéw z problematyka elektronicznych ustug publicznych
Cel 2 Zapoznanie rodzajami ustug publicznych swiadczonych droga elektroniczng
Cel 3 Zapoznanie studentéw z problematyka bezpieczenstwa e-ustug

Cel 4 Zapoznanie studentéw z uwarunkowaniami prawnymi e-ustug
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4 WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI I INNYCH
KOMPETENCJI

a Zaliczony przedmiot "Technologia Informacyjna”

5 EFEKTY KSZTAICENIA

EK1 Wiedza: Ma podstawowa wiedze z zakresu koncepcji i zasad funkcjonowania e-administracji

EK2 Wiedza: Posiada wiedze w zakresie efektywnego i bezpiecznego tworzenia, przetwarzania, gromadzenia, przesylania
i obiegu informacji w administracji

EK3 Wiedza: Wykazuje si¢ znajomoscia podstawowych pojeé¢ wystepujacych w naukach spotecznych, zwlaszcza w
zakresie definicji dotyczacych ekonomii oraz administracji publicznej, a w szczegélnosci e-administracji

EK4 Wiedza: Zna podstawowe aspekty budowy i dziatania systeméw informatycznych wykorzystywanych w e-
administracji

EKS5 Umiejetnosci: Posiada umiejetnos$é tworzenia, zabezpieczenia i zarzadzania dokumentami w postaci elektroniczne;j.
W szczegdélnosci zna i potrafi dobieraé¢ narzedzia i formaty plikéw wykorzystywane w elektronicznym obiegu
dokumentéw

EK6 Umiejetnosci: Posiada umiejetnosé obshugi urzadzen teleinformatycznych stosowanych w e-administracji (w
zaleznosci od dostepnosci)

EK7 Umiejetnosci: Potrafi rozwija¢ swoje umiejetnosci z zakresu wykorzystania narzedzi informatycznych i programéw
komputerowych stosowanych w administracji

EKS8 Umiejetnosci: Posiada umiejetnosé wykorzystywania zasobéw internetowych, w tym dostepnych on-line ustug
e-administracji

EK9 Kompetencje spoteczne: Posiada swiadomosé zasad zwiazanych z dostepem do informacji oraz ustug e-
administracji, odpowiedzialnosci za podejmowane decyzje. Rozumie potrzebe stalego podnoszenia kwalifikacji
zawodowych i kompetencji spolecznych

6 TRESCI PROGRAMOWE

WYKLAD

TEMATYKA ZAJEC

Lp p . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH

W1 Przeglad problematyki i zasad funkcjonowania e-administracji 4

W2 | Przeglad i charakterystyka e-ustug w administracji publicznej 3

W3 | Uwarunkowania prawne zwigzane ze swiadczeniem e-ustug 3

W4 | Przeglad technologii stosowanych w swiadczeniu e-ustug 5
RAzZEM 15

LABORATORIUM

TEMATYKA ZAJEC

Lp . . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH

L1 Pozyskiwanie, zapisywanie i przetwarzanie danych z wykorzystaniem sieci 10
Internet

L2 Przeglad dostepnych e-ustug w administracji publicznej 7

L3 Obstuga urzadzen teleinformatycznych stosowanych w e-administracji 6

L4 Indywidualne zadania i projekty grupowe zwiazane ze $wiadczeniem e-ustug 7
RazEM 30
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7 METODY DYDAKTYCZNE

M1 Wyktady

M2 Dyskusja

M3 Cwiczenia laboratoryjne
M4 Cwiczenia projektowe
M5 Praca w grupach

M6 Symulacja laboratoryjna

8 OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

SREDNIA LICZBA
< GODZIN NA
FORMA AKTYWNOSCI
ZREALIZOWANIE
AKTYWNOSCI

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikajace z planu studiéw 45
Konsultacje przedmiotowe 8
Egzaminy i zaliczenia w sesji 3
Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego wynikajace z nakladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie sie do zajeé¢, w tym studiowanie zalecanej literatury 35
Opracowanie wynikéw 0
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 0
Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia 9
SUMARYCZNA LICZBA GODZIN DLA PRZEDMIOTU WYNIKAJACA Z 100
CAIEGO NAKIADU PRACY STUDENTA
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW. _ECTS DLA PRZEDMIOTU 4

9 SPOSOBY OCENY

OCENA FORMUJACA

F1 Cwiczenie praktyczne

F2 Projekt indywidualny

F3 Referat

KRYTERIA OCENY

EFEKT KSZTALCENIA 1 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 1
WERYFIKACJI

Na Student ma podstawowa wiedze na
OCENE temat koncepcji i zasad funkcjonowania | wyktad Egzamin
3 e-administracji
Na Student zna dobrze uwarunkowania i
OCENE funkcjonowanie e-administracji
4
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Na Student zna w stopniu bardzo dobrym
OCENE uwarunkowania i1  funkcjonowanie e-
5 administracji, potrafi wymieni¢ i opisaé
wazniejsze jej aspekty
EFEKT KSZTALCENIA 2 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 2
WERYFIKACJI
Na Posiada ogélna wiedze w zakresie obiegu
OCENE informacji w administracji, gromadzenia i wyklad, . Egzamin
. Laboratorium
3 przetwarzania danych.
NaA Posiada rozszerzong wiedze w zakresie
OCENE obiegu informacji w  administracji,
4 gromadzenia 1 przetwarzania danych.
Rozumie 1 potrafi scharakteryzowaé
schemat obiegu informacji.
Na Zna 1 dobrze rozumie proces obiegu
OCENE informacji w  administracji. Potrafi
5 scharakteryzowaé wady, zalety i
ograniczenia poszczegllnych etapéw i
elementéw
EFEKT KSZTALCENIA 3 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 3
WERYFIKACJI
Na Posiada podstawowsg wiedze w zakresie
OCENE definicji i poje¢ wystepujacych w | wyktad Egzamin
3 administracji publicznej i e-administracji
Na Postuguje sie  precyzyjnie  pojeciami
OCENE wystepujacymi w administracji i e-
4 administracji. Zna podstawy e-ustug
administracji publicznej
Na Postuguje sie  precyzyjnie  pojeciami
OCENE wystepujacymi W administracji i
5 e-administracji. Potrafi precyzyjnie
scharakteryzowaé¢ e-ushug | administracji
publicznej i opisaé ich cechy
EFEKT KSZTALCENIA 4 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 4
WERYFIKACJI
Na Zna w spos6b podstawowym
OCENE dzialanie  systeméw  informatycznych | wyktad Egzamin
3 wykorzystywanych w e-administracji
Na Zna w stopniu dobrym dzialanie systemoéw
OCENE informatycznych wykorzystywanych w e-
4 administracji
Na Zna w  stopniu  bardzo  dobrym
OCENE dzialanie  systeméw  informatycznych
5 wykorzystywanych ~w  e-administracji.
Rozumie i potrafi opisa¢ ich cechy,
ograniczenia
EFEKT KSZTALCENIA 5 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 5
WERYFIKACJI
Na Zna podstawowe formaty plikéw
OCENE i programy  wykorzystywane  przy | wyktad Egzamin
3 tworzeniu dokumentéw elektronicznych.
Potrafi utworzy¢ podstawowe rodzaje
dokumentéw
Wygenerowano w programie @SOS Strona 4/7 licencja bezplatna dla PWSZ w Nowym Saczu

©M. Aleksander, I. Borczuch, S. Swigut



d '“'m'""u‘
0&'
R »-m.«"?

o

Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Saczu

Na Zna  wazniejsze  formaty  plikéw i
OCENE programy wykorzystywane przy tworzeniu
4 dokumentéw  elektronicznych, rozumie
réznice miedzy formatami. Potrafi dobraé
wlasciwy format pliku.
Na Zmna  formaty plikébw 1  programy
OCENE wykorzystywane przy tworzeniu
5 dokumentéw  elektronicznych, rozumie
réznice  miedzy  formatami, potrafi
konwertowa¢ dokument do innego formatu
EFEKT KSZTALCENIA 6 MIEJSCE OPIS WERYFIKACII EK 6
WERYFIKACJI
Na Zna podstawowe urzadzenia stosowane w
OCENE e-administracji. Potrafi korzysta¢ z nich w | wyktad Egzamin
3 typowych zastosowaniach.
Na Zna wazniejsze urzadzenia stosowane w e-
OCENE administracji. Potrafi korzysta¢ z nich w
4 typowych i rozszerzonych zastosowaniach.
Na Zna wazniejsze urzadzenia stosowane w e-
OCENE administracji. Potrafi korzysta¢ wiekszosci
5 ich funkcji.
EFEKT KSZTALCENIA 7 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 7
WERYFIKACJI
Na Potrafi samodzielnie wykonaé¢ zlozone
OCENE zadanie w zakresie wyszukania informacji, | wyktad Egzamin
3 zapisu i analizy danych, przygotowania
raportu  z wykorzystaniem zadanych
narzedzi  informatycznych i  wedlug
okreslonych kryteriéw.
Na Potrafi samodzielnie wykonaé. zlozone
OCENE zadanie w zakresie wyszukania informacji,
4 zapisu i analizy danych, przygotowania
raportu z  wykorzystaniem narzedzi
informatycznych, ‘W' doborze narzedzi
i metod analizy. korzysta z niewielkiej
pomocy prowadzacego.
Na Potrafi samodzielnie wykonaé¢ zlozone
OCENE zadanie w zakresie wyszukania informacji,
5 zapisu i analizy danych, przygotowania
raportu  z  wykorzystaniem narzedzi
informatycznych, dobierajac narzedzia i
wykonujac analize jedynie na podstawie
okreslonego celu.
EFEKT KSZTALCENIA 8 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 8
WERYFIKACJI
Na Potrafi wyszukiwaé typowe informacje
OCENE w Internecie. Potrafi w podstawowym | wyklad Egzamin
3 zakresie korzystaé z réznych
ustlug  internetowych w tym  tych
wykorzystywanych w e-administracji
Na Potrafi efektywnie wyszukiwaé informacje
OCENE w Internecie. Potrafi swobodnie korzystaé
4 z réznych ustug internetowych w tym tych
wykorzystywanych w e-administracji
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Na Potrafi szybko i efektywnie wyszukiwaé
OCENE informacje w Internecie. Potrafi
5 precyzyjnie definiowaé kryteria
wyszukiwania. Potrafi biegle korzystaé z
réznych ushug internetowych w tym tych
wykorzystywanych w e-administracji
EFEKT KSZTALCENIA 9 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 9
WERYFIKACJI
Na Ma Swiadomosé ograniczen i
.. . . . . wyktad, - .
OCENE odpowiedzialnosci  zwigzanej wlasng . Egzamin i odpowiedz ustna
- - . . ... | Laboratorium
3 dzialalnoscia i podejmowanymi decyzjami
Na Ma Swiadomosé ograniczen i
OCENE odpowiedzialnosci zwigzanej wlasna
4 dzialalnoscia i podejmowanymi decyzjami.
Rozumie 1 przewiduje konsekwencje
wilasnych dzialani. Rozumie potrzebe
samoksztalcenia.
Na Ma Swiadomosé ograniczen i
OCENE odpowiedzialnosci zwigzanej wiasna
5 dzialalnoscia i podejmowanymi decyzjami.
Rozumie i przewiduje konsekwencje
wilasnych dzialani. Rozumie potrzebe
samoksztalcenia. W realizacji zadan
zawsze szuka najlepszych rozwiazan.

OCENA DO INDEKSU (OCENA PODSUMOWUJACA)

Srednia ocena z efektéw ksztalcenia

10 MACIERZ REALIZACJI PRZEDMIOTU

EFEKTY
ODNIESIENIE DO .
KSZTALCENIA . TRESCI METODY
EFEKTOW CELE PRZEDMIOTU
DLA PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE
KIERUNKOWYCH
PRZEDMIOTU
EK1 eA W12, eA W14 Cell, Cel2 W1, W2, W4 M1, M2
EK2 eA Ul4 Cel2, Cel3, Cel4 W3, W4 M1, M2
EK3 eA W12, eA W02 Cell, Cel2 W1, W2 M1, M2
EK4 eA W13 Cel2, Cel3 W1, W2, W3 M1, M2, M6
EK5 eA Ul6 Cell, Cel2 L1, L2, 14 M3, M4, M6
EK6 eA Ul4 Cell, Cel2, Cel3 L3 M3, M5
EK7 eA Ul6,eA Ul2 Cell, Cel2 L1, L4 M2, M3
EKS eA Ul6, eA U17 Cell, Cel2 L4 M2, M3
eA K01, eA K03, Cell, Cel2, Cel3, W1, W2, W3, W4,
EK9 eA K09 Cel4 L4 M2, M4
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11 WYKAZ LITERATURY

LITERATURA PODSTAWOWA:

[1] Bohdana Yunga — Media, komunikacja, biznes elektroniczny, Warszawa, 2001, Difin

[2] Joanna Papinska-Kacperek — Spoteczenstwo informacyjne, Warszawa, 2008, PWN

12 INFORMACJE O NAUCZYCIELACH AKADEMICKICH
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA KARTE

dr inz. Janusz Rybarski (kontakt: janusz.rybarski@gmail.com)

OSOBY PROWADZACE PRZEDMIOT

dr inz. Janusz Rybarski (kontakt: janusz.rybarski@gmail.com)

mgr Teresa Biatas (kontakt: teresabialas@op.pl)

13 ZATWIERDZENIE KARTY PRZEDMIOTU DO REALIZACJI

(miejscowos¢, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik zaktadu)

PRZYJMUJE DO REALIZACJI (data i podpisy oséb prowadzacych przedmiot)

(dyrektor instytutu)
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