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Państwowa Wyższa Szko la Zawodowa
w Nowym Sączu

Karta przedmiotu
obowiązuje studentów rozpoczynających studia w roku akademickim 2014/2015

Instytut Języków Obcych

Kierunek studiów: Filologia Profil: Ogólnoakademicki

Forma studiów: Stacjonarne Kod kierunku: 022

Stopień studiów: I

Specjalności: JA/T, modu l: Język angielski w biznesie

1 Przedmiot

Nazwa przedmiotu Drugi język - korespondencja handlowa (JR)

Kod przedmiotu IJO 022 AIS E13 14/15

Kategoria przedmiotu DO WYBORU

Liczba punktów ECTS 5

Semestry 3 4 5 6

2 Rodzaj zajęć, liczba godzin w planie studiów

Semestr wyk lad ćwiczenia
seminarium
dyplomowe

warsztat laboratorium

3 15
4 15
5 15
6 30

3 Cele przedmiotu

Cel 1 zapoznanie studentów z podstawowymi rodzajami pism urzędowych, ich g lównymi elementami oraz formą

Cel 2 zaznajomienie studentów z leksyką stosowaną w: líscie przewodnim, prośbie, zawiadomieniu, potwierdzeniu,
zaproszeniu, podziękowaniu, monicie, zapytaniu ofertowym, odpowiedzi na zapytanie, ofercie, zamówieniu,
kontrakcie, reklamacji, odpowiedzi na reklamację, życiorysie, CV
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Są
czu
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4 Wymagania wstępne w zakresie wiedzy, umiejętności i innych
kompetencji

a poziom B2

5 Efekty kszta lcenia

EK1 Umiejętności: POSIADA UMIEJĘTNOŚĆ PRZYGOTOWANIA TYPOWYCH PRAC PISEMNYCHW JĘZYKU
ROSYJSKIMO CHARAKTERZE OGÓLNYM, ODNOSZĄCYM SIĘ RÓŻNYCHDZIEDZIN ŻYCIA, DOTYCZĄCYCH
ZAGADNIEŃ SZCZEGÓ LOWYCH, ZWYKORZYSTANIEM PODSTAWOWYCHUJĘĆ TEORETYCZNYCH,
A TAKŻE RÓŻNYCH ŹRÓDE L

EK2 Kompetencje spo leczne: ROZUMIE KONIECZNOŚĆ CIĄG LEJ AKTYWIZACJI I POSZERZANIA SWOICH
KOMPETENCJI JĘZYKOWYCH Z ZAKRESU JĘZYKA W LAŚCIWEGO DLA SPECJALNOŚCI

EK3 Wiedza: ZNA PODSTAWOWĄ TERMINOLOGIĘ FILOLOGICZNĄW JEZYKU POLSKIMORAZ ELEMENTARNĄ
TERMINOLOGIĘ ODNOSZĄCĄ SIĘ DO WYBRANEJ SPECJALNOŚCI.

6 Treści programowe

ćwiczenia

Lp
Tematyka zajęć

Liczba godzin
Opis szczegó lowy bloków tematycznych

C1

Informacja ogólna (Podstawowe elementy listu. Pozycja danych firmowych. Data
i miejsce sporządzenia listu. Identyfikator listu. Jak adresujemy listy? Temat
sprawy. Grzecznościowy zwrot otwierający. Grzecznościowy zwrot zamykający.
Stanowisko, podpis. Za lączniki. Schemat listu handlowego).

4

C2 List przewodni 2
C3 Prośba 2
C4 Zawiadomienie 2
C5 Potwierdzenie 2
C6 Zaproszenie 2
C7 Podziękowanie 2
C8 Monit 5
C9 Zapytanie Odpowiedź na zapytanie 6
C10 Oferta 8
C11 Zamówienie 8
C12 Kontrakt 16
C13 Reklamacja Odpowiedź na reklamację 8
C14 Życiorys, CV 8

Razem 75

7 Metody dydaktyczne

M1 Ćwiczenia laboratoryjne
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8 Obciążenie pracą studenta

Forma aktywności

Średnia liczba
godzin na

zrealizowanie
aktywności

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikające z planu studiów 75
Konsultacje przedmiotowe 0
Egzaminy i zaliczenia w sesji 4
Godziny bez udzia lu nauczyciela akademickiego wynikające z nak ladu pracy studenta, w tym:
Przygotowanie się do zajęć, w tym studiowanie zalecanej literatury 20
Opracowanie wyników 0
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 0
Przygotowanie pism 26
Sumaryczna liczba godzin dla przedmiotu wynikająca z
ca lego nak ladu pracy studenta 125

Sumaryczna liczba punktów ECTS dla przedmiotu 5

9 Sposoby oceny

Ocena formująca

F1 Ćwiczenie praktyczne

F2 Kolokwium

Ocena aktywności bez udzia lu nauczyciela akademickiego

1 Test

Kryteria oceny

Efekt kszta lcenia 1 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 1

Na
ocenę
3

Potrafi napisać proste pismo,
przet lumaczyć tekst pisma z języka
rosyjskiego na polski

ćwiczenia ćwiczenia, kolokwium, pisma

Na
ocenę
4

Potrafi napisać kilka prostych pism i
t lumaczyć pisma z języka rosyjskiego na
polski i polskiego na rosyjski

Na
ocenę
5

Potrafi napisać dowolne pismo proste
i z lożone, t lumaczyć pisma z języka
rosyjskiego na polski i polskiego na rosyjski

Efekt kszta lcenia 2 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 2

Na
ocenę
3

Rozumie potrzebę poszerzania swoich
kompetencji językowych. ćwiczenia ćwiczenia, kolokwium, pisma

Na
ocenę
4

Systematycznie poszerza swoje
kompetencje językowe

Na
ocenę
5

Rozumie konieczność i systematycznie
poszerza swoje kompetencje językowe.
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Efekt kszta lcenia 3 Miejsce
weryfikacji

Opis weryfikacji EK 3

Na
ocenę
3

Zna podstawową terminologię filologiczną
w języku polskim oraz elementarną
terminologię odnoszącą się do wybranej
specjalności

ćwiczenia ćwiczenia, kolokwium, pisma

Na
ocenę
4

Zna podstawową terminologię filologiczną
w języku polskim i rosyjskim oraz
podstawową terminologię odnoszącą się do
wybranej specjalności

Na
ocenę
5

Zna podstawową terminologię filologiczną
w języku polskim i rosyjskim oraz bielge
terminologię odnoszącą się do wybranej
specjalności

Ocena do indeksu (ocena podsumowująca)

z lożenie wybranych pism, kolokwium

Warunki zaliczenia przedmiotu

a zaliczone na min. 60% po 2 kolokwia w każdym semestrze

b aktywny udzia l w zajęciach podczas t lumaczenia tekstów dokumentów

c z lożenie poprawnie przet lumaczonych dokumentów

10 Macierz realizacji przedmiotu

Efekty
kszta lcenia

dla
przedmiotu

Odniesienie do
efektów

kierunkowych
Cele przedmiotu

Treści
programowe

Metody
dydaktyczne

EK1 F_U19 Cel1, Cel2
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14

M1

EK2 F_K03 Cel1, Cel2
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14

M1

EK3 F_W03 Cel1, Cel2
C1, C2, C3, C4, C5,
C6, C7, C8, C9, C10,
C11, C12, C13, C14

M1

11 Wykaz literatury

Literatura podstawowa:

[1] G. Ziętala — Interkulturowa komunikacja pisemna w polsko-rosyjskiej firmie, Rzeszów, 2005, Wyd. UR
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12 Informacje o nauczycielach akademickich

Osoba odpowiedzialna za kartę

dr Grzegorz Ziętala (kontakt: g.zietala@gmail.com)

Osoby prowadzące przedmiot

dr Grzegorz Ziętala (kontakt: g.zietala@gmail.com)

13 Zatwierdzenie karty przedmiotu do realizacji

(miejscowość, data) (odpowiedzialny za przedmiot) (kierownik zak ladu) (dyrektor instytutu)

Przyjmuję do realizacji (data i podpisy osób prowadzących przedmiot)

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Wygenerowano w programie @SOS Strona 5/5 licencja bezp latna dla PWSZ w Nowym Sączu
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