PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W NOWYM SACZU

KARTA PRZEDMIOTU

obowigzuje studentéw rozpoczynajgcych studia w roku akademickim 2017/2018

Instytut Jezykéw Obcych
Kierunek studiéw: Lingwistyka dla biznesu Profil: Praktyczny
Forma studiéw: Stacjonarne Kod kierunku: 000
Stopien studiéw: |

Specjalnosci:  Lingwistyka dla biznesu

1 PRZEDMIOT

NAZWA PRZEDMIOTU Korespondencja handlowa (jezyk A) - JN
KOD PRZEDMIOTU 1JO 000 PIS C18-17/18
KATEGORIA PRZEDMIOTU PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE
LiczBA PUNKTOW ECTS 2
SEMESTRY 56

2 RODZAJ ZAJEC, LICZBA GODZIN W PLANIE STUDIOW

- SEMINARIUM
SEMESTR WYKLAD CWICZENIA WARSZTAT LABORATORIUM
DYPLOMOWE
5 15
6 15

3 CELE PRZEDMIOTU

Cel 1 Zapoznanie studenta z terminologig ekonomiczng w jezyku niemieckim
Cel 2 Zapoznanie studenta z zasadami prowadzenia korespondencji handlowej w jezyku niemieckim

Cel 3 Wyksztalcenie umiejetnosci jezykowych pozwalajacych na zrozumienie tekstéw w j. niemieckim oraz samodzielne
formulowanie pism

Cel 4 Wyksztalcenie potrzeby dalszego rozwoju w zakresie pracy z pismami o tresci biznesowe;j.
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4 WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI I INNYCH
KOMPETENCJI

a Poziom jezykowy C1 wedlug Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego

5 EFEKTY KSZTAICENIA

EK1 Wiedza: Student rozréznia rodzaje pism w korespondencji handlowej w pracy firm.

EK2 Umiejetnosci: Student rozumie omawiane rodzaje pism w j. niemieckim.

EK3 Umiejetnosci: Student umie napisa¢ wlasciwy rodzaj pisma stosujac odpowiednie zwroty w j. niemieckim.

EK4 Kompetencje spoteczne: Student ma swiadomosé koniecznosci uczenia sie przez cale zycie i podnoszenia swych
kompetencji ttumaczeniowych.

6 TRESCI PROGRAMOWE

WARSZTAT
TEMATYKA ZAJEC
Lp B . LiczBA GODZIN
OPIS SZCZEGOLOWY BLOKOW TEMATYCZNYCH
WA1 | Program wizyty. Planowanie programu. Zwiedzanie zaktadu. Planowanie imprezy. 3
Branze i produkty. Dzialy w gospodarce. Przedstawianie i prezentacja
WA2 . 3
przedsiebiorstwa.
WA3 Dzialy w firmie. Zakres obowiazkéw. Zagrozenia -w miejscu pracy. Srodki 3
bezpieczeristwa.
WA4 | Planowanie trasy dostawy. Zlecenia. 3
WA5 | Oferta leasingowa. Umowa leasingowa. 3
WAG6 | Formularz oceny personalne;j. 3
WAT | Poréwnanie targow. Sporzadzanie notatki z targow. 4
WAS8 | Skladanie zazalenia i reagowanie na zazalenia. 4
WA9 | Listy formalne powtérka. 4
RazeEM 30
7 METODY DYDAKTYCZNE
M1 Praca z podrecznikiem
M2 Slowne objasnienie
M3 Praca w grupach
M4 Dyskusja
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8 OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

FORMA AKTYWNOSCI

SREDNIA LICZBA
GODZIN NA

ZREALIZOWANIE
AKTYWNOSCI
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym:
Godziny wynikajace z planu studiéw 30
Konsultacje przedmiotowe 10
Egzaminy i zaliczenia w sesji 5

Godziny bez udzialu nauczyciela akademickiego wynikajace z nakladu pracy studenta, w tym:

Przygotowanie si¢ do zajeé, w tym studiowanie zalecanej literatury 5
Opracowanie wynikéw 0
Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 0
SUMARYCZNA LICZBA GODZIN DLA PRZEDMIOTU WYNIKAJACA 7Z 50
CAIEGO NAKIADU PRACY STUDENTA

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA PRZEDMIOTU 2

9 SPOSOBY OCENY
OCENA FORMUJACA

F1 Aktywnos¢ na zajeciach

F2 Test

OCENA AKTYWNOSCI BEZ UDZIAIU NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

1 Test

2 Ocena z ¢wiczen praktycznych

KRYTERIA OCENY

EFEKT KSZTALCENIA 1 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 1
WERYFIKACJI
Na Student rozréznia podstawowe rodzaje
OCENE pism w korespondencji handlowe;j. warsztat Test
3
Na Student rozréznia i charakteryzuje rodzaje
OCENE pism w korespondencji handlowej w pracy
4 firm w stopniu dobrym.
Na Student doskonale rozréznia i
OCENE charakteryzuje rodzaje pism A
5 korespondencji handlowej w pracy firm,
wykazujac jej praktyczne zastosowanie.
EFEKT KSZTALCENIA 2 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 2
WERYFIKACJI
Na Student potrafi zrozumie¢ podstawowe .
L - . Ocena z ttumaczenia

OCENE rodzaje pism w korespondencji handlowej | warsztat 3

Lo tekstow.
3 w j. niemieckim.
Na Student potrafi zrozumieé podstawowe
OCENE rodzaje pism w korespondencji handlowe;j
4 w j. niemieckim w stopniu dobrym.
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Na Student doskonale rozumie rodzaje pism w
OCENE korespondencji handlowej w j. niemieckim.
5
EFEKT KSZTALCENIA 3 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 3
WERYFIKACJI
Na Stud-ent- p(?trz.%ﬁ napisaé .w}asmwe pismo Praygotowywanie tekstéw
OCENE z niewielkimi usterkami wykorzystujac | warsztat .. .
na zajeciach i w domu.
3 dostepne pomoce.
Na Student potrafi napisa¢ wilasciwe pismo
OCENE bezbtednie wykorzystujac dostepne
4 pomoce.
Na Student potrafi samodzielnie i
OCENE bezbtednie napisa¢  wlasciwe  pismo
5 bez wykorzystywania materialow
pomocniczych.
EFEKT KSZTALCENIA 4 MIEJSCE OPIS WERYFIKACJI EK 4
WERYFIKACJI
Na Student ma nikla $wiadomosé procesu . . -
L .. . Uczestniczenie w zajeciach,
OCENE uczenia si¢ przez cale zycie, wykorzystuje | warsztat . Lo
. : aktywnosé na zajeciach
3 dostepne materialy autentyczne w stopniu
podstawowym.
Na Student ma  sSwiadomos¢  ciaglego
OCENE doksztalcania  sie oraz  podnoszenia
4 swoich kompetencji, dobrze radzi sobie z
wykorzystaniem materialéw autentycznych
w stopniu podstawowym, popelniajac
bardzo nieliczne biedy.
Na Student ma duza $wiadomosé stalego
OCENE doksztalcania sie¢ i podnoszenia swoich
5 kompetencji, doskonale  wykorzystuje
wachlarz dostepnych materialéw
autentycznych w stopniu ‘podstawowym.

OCENA DO INDEKSU (OCENA PODSUMOWUJACA)

Srednia ocen z uzyskanych ocen czastkowych

WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU

a Uzyskanie pozytywnych ocen w trakcie zajeé, z prac domowych i testéw.

10 MACIERZ REALIZACJI PRZEDMIOTU

EFEKTY
ODNIESIENIE DO .
KSZTALCENIA ) TRESCI METODY
EFEKTOW CELE PRZEDMIOTU
DLA PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE
KIERUNKOWYCH
PRZEDMIOTU
Ifli}lg(())lz IEL\IZJV(@? Wal, Wa2, Wa3,
EK1 - b ’ Cell, Cel2, Cel4 Wad, Wab, Wab, M1, M2
L _U14, L._U1e, WaT. Wa8. Wa9
L U07, L U17 al, vas, wa
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EFEKTY
ODNIESIENIE DO 3
KSZTALCENIA . TRESCI METODY
EFEKTOW CELE PRZEDMIOTU
DLA PROGRAMOWE DYDAKTYCZNE
KIERUNKOWYCH
PRZEDMIOTU
L K02, L U06
- R ’ Wal, Wa2, Wa3,
EK2 L _KO01,L W13, Cell, Cel2, Cel3, Wad Was. Wa6 M2. M3. M4
L _U14, L_U1e, Cel4 Wa7’ Wa8’ Wa9’ ’ ’
L Uo7, L_U17 ’ ’
L _U06, L KO01, Wal, Wa2, Wa3,
EK3 L W13, L Ul4, Cell, %‘Zﬁ Cel3, Wad, Wa5, Wa6, M2, M3, M4
L Ule6, L _U17 Wa’7, Wa8, Wa9
L K02, L _UO06, Wal, Wa2, Wa3,
EK4 L W13, L_Ul4, Cel3, Cel4 Wad, Wab, Wab, M1, M2, M3, M4
L Uo7, L_U17 Wa7, Wa8, Wa9

11 WYKAZ LITERATURY

LITERATURA PODSTAWOWA:

[1] Becker, Braunert, Schlenker — Unternehmen Deutsch Grundkurs, Stuttgart, 2009, Ernst Klett

[2] Becker, Braunert, Schlenker — Unternehmen Deutsch Aufbaukurs, Stuttgart, 2009, Ernst Klett

[3] Beza, S. , Kleinschmidt, A. — Deutsch im Biiro, Warszawa, 2006, Poltext

[4] Kienzler, I. — Niemiecki w pracy i biznesie Korespondencja handlowa, Warszawa, 2013, Lingo

LITERATURA UZUPEINIAJACA:

[1] Kienzler, I — Niemiecki w pracy i biznesie Wzory pism, Warszawa, 2013, Lingo

[2] Zespot — einFach gut - Kommunikation in Wirtschaft und Verwaltung, Warszawa, 1997, WsPWN

12 INFORMACJE O NAUCZYCIELACH AKADEMICKICH

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA KARTE

mgr Marta Vastmans (kontakt: ijo@pwsz-ns.edu.pl)

OSOBY PROWADZACE PRZEDMIOT

mgr Marta Vastmans (kontakt: martavasQwp.pl)

13 ZATWIERDZENIE KARTY PRZEDMIOTU DO REALIZACIJI

(miejscowos¢, data)

PRZYJMUJE DO REALIZACJI

(odpowiedzialny za przedmiot)

(kierownik zaktadu)

(data i podpisy oséb prowadzacych przedmiot)

(dyrektor instytutu)
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